
WIR SUCHEN ZUR VERSTÄRKUNG 
UNSERES TEAMS EINEN

MITARBEITER  
FÜR UNSEREN EMPFANG 
(m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Die Richter Steuerungstechnik GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen der inuwat AG.  
Unsere Kompetenz ist die Planung und Fertigung von Schalt-, Steuerungs- und Regelanlagen für 
Industrie, Energie und Umwelt. Durch unser rasantes Wachstum in den letzten Jahren, suchen wir 
stetig ambitionierte Kollegen (m/w/d), die Teil unserer Erfolgsgeschichte werden möchten.

WAS DU MITBRINGEN SOLLTEST:
O   �Freundliches und souveränes Auftreten
O   �Eigenverantwortliche, selbstständige Arbeitsweise
O   �Kommunikations- und Teamfähigkeit
O   �Zuverlässigkeit
O   �Organisationstalent
O   �Sicherer Umgang mit MS Office Programmen
O   �Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

WAS WIR DIR BIETEN:
O   �Unbefristeter Arbeitsvertrag 
O   Sehr gutes Betriebsklima mit flachen Hierarchien 
O   �30 Tage Urlaub 
O   �Betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss
O   �Betriebliche Sozialleistungen, z. B. Tankgutscheine
�

WAS DICH ERWARTET:
O   Anrufe der Telefonzentrale annehmen und  
       koordinieren
O   Erster Ansprechpartner für unsere Besucher, Gäste,  
       Kunden und Bewerber
O   Konferenzbewirtung sowie die Verwaltung der  
       Besprechungsräume
O   Durchführung von administrativen Aufgaben
O   Unterstützung bei der Planung und Organisation  
       von Veranstaltungen

BEWIRB DICH JETZT:
		 personal@richter-gmbh.de
		 09228 9992-42
		 Krumme Fohre 67, 95359 Kasendorf
		 jobs-richter.de 

Deine Ansprechpartnerin ist Jana Günther.

Schnell, einfach und unkompliziert:  
Schick uns Deinen Lebenslauf oder ruf bei uns an.  
Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! 


